Guide for fjerning av gammel epostkonto
og oppsett av ny

1. Apne Outlook appen og klikk pa ikonet med initialene

dine

Email  Calendar




2. Klikk pa tannhjulet nederst til venstre

09:50 wl 7T -
0 Microsoft 365
marius.kristiansen@bga.no
o Favourites
© &d Inbox
o 2> Sent
1] Deleted
77 Drafts
=] Archive

S2 Groups

S

Junk

Conversation History

Diskusjonslogg

O 0 O

RSS-abonnementer




3. Velg «Kontoer»

Settings

Search

Quick Settings

Display & Appearance

Signature

(%)

Automatic Replies Off

Notifications & Sounds

General

a Accounts <
Email
Calendar
Contacts
Face ID

Privacy

Set Default Email App



4. Trykk pa kontoen din.

4 Accounts Edit
~ Microsoft 365
k) marius.kristiansen@bga.no \
Add Account

Create New Account



5. Scroll helt nederst og trykk pa «Fjern konto»

4 Microsoft 365
Report Messages ASK
Security
S/MIME Off
Authenticator

Data Storage
Sync Settings

Automatically sync and download your emails
and attachments.

Share Your Inbox
Add People

Share your inbox with delegates and set
relevant permissions

Reset Account

Try resetting the account ou have

SYNc issues.

Remove Account

Removing this account from the app will delete
any local data stored in the app.




6. Hvis du har Microsoft Authenticator fra fgr fortsett til steg 7.

Hvis du ikke har Authenticator:

e apne Play Store eller Apple Store (avhengig av hvilken enhet du
har)

o Last ned appen Microsoft Authenticator | OBS: IKONET SER
SANN HER UT

o Nar du har gjort dette kan du hoppe til steg 8.



7. Apne Microsoft Authenticator og klikk pa Gjermundshaug
eposten din

10:15 all & &

= Authenticator Q -+

Microsoft Entra ID
marius.kristiansen@bga.no

A L © Ee

Authenticator Passwords Addresses Verified IDs




e Klikk pa tannhjulet gverst til hgyre

Microsoft Entra ID
marius.kristiansen@bga.no

WAYS TO SIGN IN OR VERIFY

Connected account

This account is used to sign in to other apps on
this device

OTHER WAYS TO SIGN IN

& Create a passkey

@ Set up 2-step verification

Verify your sign-ins with notifications



e \elgfjern konto

Account settings

Account name Microsoft Entra ID

O Create a passkey (previe\hy

Remove account




» \elg «Fra alle apper pa denne enheten»

You will lose access to
organization resources
such as email, files and
business applications.

Yes, this app o
All apps on this device

Cancel




8. Apne Microsoft Authenticator og trykk pa + gverst til hgyre

12:30

= Authenticator

A L © G

Authenticator Passwords Addresses Verified IDs




9. Velg «Jobb eller skole konto»

Add account

WHAT KIND OF ACCOUNT ARE YOU ADDING?

. = Personal account

=. Work or school account — <if—

Other (Google, Facebook, etc.)

@ When you are signed in with your personal
account, all stored passwords, addresses, and
other autofill info will be available on this device.



10. Velg s «logg inn»

Add work or school account

Sign in -f——

Scan QR code

Cancel




11. Skriv inn din nye Anlegg-@st epost og passord

@nlegg Ost

legg Ost
énlegg
< marius.kristiansen@anlegg-ost.no

Enter password

Password

Forgotten my password

Get codes




12. Velg <<Apne nettleser» og skriv inn epost/passord om du blir
bedt om dette

13:54

Cancel

é;l_ogg Ost

Anlo Ost
: 99
marius.kristiansen@anlegg-ost.no

Finish setting up on a web
browser

To set up Microsoft Authenticator, you'll need to
go to aka.ms/mfasetup on a web browser.

Terms of use  Privacy & cookies

Get codes




13.

Trykk neste nar den sier at mere informasjon er pakrevd.

13:54 =

< Authenticator o -

A“J_I:gg Ost

A‘nle Ost
! 99
marius.kristiansen@anlegg-ost.no

More information required

Your organisation needs more information to keep
your account secure

Use a different account

Learn more

Terms of use Privacy & cookies
2 & login.microsoftonline.com C

& GO M ©




14. Velg «neste»

13:55 -
< Authenticator o > &8
Anle Ost o
PXnlegg

Keep your account secure

Microsoft Authenticator

e Start by getting the app

On your phone, install the Microsoft
Authenticator app. Download now

After you install the Microsoft Authenticat
app on your device, choose "Next".

| want to use a different authenticator apy

| want to set up a different method

© & mysignins.microsoft.com C

< G Mm ©




15. Klikk pa linken som vist pa bildet. Microsoft Authenticator
vil da dpne seg (Det kan vaere du blir spurt om dette, trykk i sa fall
«APNE/JA» etc.)

13:55

< Authenticator

mgg Ost ?

Keep your account secure

Microsoft Authenticator

Set up your account in
the app

en finished, come back
expengnce.

Pair your account to the app by clicking this

link
Show QR code

Back Next

| want to set up a different method

© & mysignins.microsoft.com C

< G m 6




16. Ga tilbake til nettleseren du hadde apent (Safari, Chrome,
«Internett» eller lignende) og klikk «<Neste»

13:55

< Authenticator

mgg Ost ?

Keep your account [_g,ecu =

Microsoft Authenticator

Set up yoyr account in
the app

When finished, come back to thg setup
experience

Pair your account to the app by clichng this

link

Show QR code

| want to set up a different method

© & mysignins.microsoftcom C

< B M ©




17. Du far da en pop-up og et tall vist. Merk deg tallet og apne

pop-up’en.
13:56 al T .
e TIME SENSITIVE now
Approve sign-in?

Keep your account secure

Micrdsoft Authenticator

JLet's try it out

Approve the notification we're
sending to your app by entering the
number shown below.

23/

Back

| want to set up a different method

& mysignins.microsoft.com ¢

< h M O

110




18. Skriv inn tallet du fikk og trykk «OK.»

19. Authenticator er da ferdig. Du kan trykke «neste» og lukke
alt. Fortsett til punkt 20 for oppsett av OUTLOOK.

13:56

‘Anlegg Ost )

Keep your account secure

Microsoft Authenticator

Notification approved

| want to set up a different method

2 & mysignins.microsoft.com C

< G M ©




20. Apne appen «Outlook» og trykk «Legg til konto»

15:52 N\ all ¥ @)
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Welcome to Outlook

Bring all your erpails, contacts, files
and calendars together.

v

Add Account

[ Create New Account J




21. Hvis det dukker opp en eller flere kontoer her trykk «Hopp

over»
]

15:52 N\ all ¥ @)
< 2 Accounts Found

S mariusk @

Microsoft 365

marius.
o] &

Microsoft 365

Add Accounts

— e —

Privacy & Cookies



22. Skriv inn eposten din og trykk «Logg pa»

P
15:53 N\ all ¥ @)

< Add Account

Enter your work or personal email

marius.kristiansen@anIegg—ost.no|

[ Create New Account J

[ Set Up Account Manually }

@@ Signin using the QR code on
ox your computer

PDriviamv 9. NAanliina

@hotmail.com @securitas.eu.com @outlc

gwe rtyuiopa




23. Velg «Apne authenticator» og fullfer stegene ved palogging
ved a skrive inn passordet ditt og tallet du far oppgitt som
tidligere i guiden.

15:54 N\ il ¥ @)

Not Microsoft 365 (2)

M\

24

Please Authenticate,

Please go to the Authentigator app
to continue.

Open Authenticator




24. Velg sé «Kanskje senere» pa om du gnsker a legge til en
konto til. Gratulerer — du har na lagt til din nye Anlegg-@st epost
konto

Merk at det kan vaere at ikke all epost har blitt flyttet over
enda. Hvis du fortsatt mangler epost mandag 16 desember
bes du ta kontakt med Degree pa telefon 23 05 19 70

ey e o T~ 3
<« Authenticator all & @ )

Add Another Account

Woulg you like to add
angther account?

{ Maybe Later ’ Add




